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Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim vydavam
jako statutarni organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je umisténa na webovych strankach skoly
a na pristupném misté Skoly. Smérnice upravuje ustanoveni zakona ¢. 106/1999 Sb., o
svobodném piistupu k informacim na podminky $koly. Skola je podle tohoto zdkona povinny
subjekt poskytovat vetejnosti informace vztahujici se k jeho ptisobnosti.

1. Zadatel

Zadatelem mize byt fyzicka ¢i pravnicka osoba, orgén statni spravy, ktera zada o informaci,
bez ohledu na diivod svého zajmu o danou informaci.

2. Informace

Reditel $koly poskytuje informace na zakladé:
- zadosti
- zvetejnénim

Informaci, kterou je feditel Skoly povinen poskytnout, je fakticky udaj tykajici se otazky v
pusobnosti feditele Skoly, nikoliv v8ak subjektivni komentat, nazor, vyklad pravniho pfedpisu
apod.

Zvetejnénou informaci je takova informace, ktera miize byt vzdy znovu vyhledana a ziskéana,
zejména vydana tiskem nebo na jiném nosic¢i dat umoznujicim zapis a uchovani informace,
vystavena na ufedni desce, nebo zpiisobem umoznujici dalkovy pfistup (webové stranky
Skoly).

Doprovodnou informaci je takova informace, ktera uzce souvisi s poZadovanou informaci
(naptiklad udaj o jejim plivodu, existenci, poctu, diivodu odepieni, dobé, po kterou diivod
odepfeni trva a kdy bude znovu ptezkouman).




3. Poskytované informace

3.1 Zverejnéni informaci
Reditel skoly zvetejni v sidle Skoly na vetejné ptistupném miste nasledujici informace:

informace o Skole a tidaje o jmenovani do funkce feditele Skoly,
vymezeni pravomoci a pusobnosti feditele skoly,
jméno a ptijmeni osoby urcené k poskytovani informaci a piijmeni pracovnika
povéreného pfijimanim a vyfizovanim stiznosti, podnétii a oznameni,
udaje o tom, proti kterym rozhodnutim feditele Skoly je pfipustné odvolani, ke
kterému orgénu, v jaké lhiité a kde 1ze odvolani podat,
postup pii vyfizovani stiznosti, oznameni a podnétu,
postup pii vyfizovani zadosti o poskytnuti informace,
pusobnosti fidi a misto a ¢as, kde jsou tyto ptredpisy k nahlédnuti,
zakon €. 262/2006 Sb. — Zakonik prace
zakon €. 561/2004 Sb. - Zékon o ptredSkolnim, zadkladnim, sttednim, vy$§im odborném
a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v aktudlnim znéni
zakon €. 563/2004 Sb. - Zéakon o pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych
zakont
zakon ¢. 500/2004 Sh. - Zakon spravni fad
vyhlaska ¢. 14/2005 Sh. — O piedskolnim vzdélavani
vyhlaska ¢. 27/2016 Sb. - Vyhlaska o vzdélavani zaku se specialnimi vzdélavacimi
potfebami a zakii nadanych
vyhlaska ¢. 48/2005 Sb. - Vyhlaska o zakladnim vzdélavani a nékterych nalezitostech
plnéni povinné skolni dochazky
vyhlaska ¢. 15/2005 Sh. - Vyhlaska, kterou se stanovi nalezitosti dlouhodobych
zameéru,
vyrocnich zpréav a vlastniho hodnoceni Skoly
vyhlaska €. 317/2005 Sb. - Vyhlaska o dalSim vzdelavani pedagogickych pracovniki,
akreditacni komisi a kariérnim systému pedagogickych pracovnikt
vyhlaska ¢. 16/2005 Sb. — Vyhlaska o organizaci Skolniho roku
sazebnik thrad za poskytovani informaci,
vyro¢ni zpravu za predchazejici kalendéaini rok o své ¢innosti v oblasti poskytovani
informaci,
vyro¢ni zpravu o ¢innosti Skoly za ptedchazejici rok.

Reditel $koly miize zvefejnit uvedené informace také jinymi zptisoby a miize zvefejnit i dalsi
informace, kter¢ je v souladu se zakonem ¢.106/1999 Sb. povinen poskytovat. Skola umozni
poftizeni kopii uvedenych informaci.

4. Zpusob a rozsah zverejiiovani informaci

Skola zvefejiuje informace témito zpisoby:

na informacni néasténce $koly,

v feditelné Skoly,

prostfednictvim osobniho jednani se zdkonnymi zastupci (tfidni schlizky),
na internetovych strankéach skoly,

prostfednictvim vyrocni zpravy feditele Skoly.



5. Omezeni prava na poskytnuti informace

Skola neposkytne informaci, ktera

e vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém plvodu,
narodnosti, politickych postojich a ¢lenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k
nabozenstvi, o jeji trestné innosti, zdravi, sexudlnim zivoté, rodinnych piislusnicich
a majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni zdkon nebo s piedchozim
pisemnym souhlasem dotcené osoby,

e je oznacena za obchodni tajemstvi,

e byla ziskdna od osoby, které informacéni povinnost zdkon neuklada, pokud nesdélila,
ze s poskytnutim informace souhlasi,

e se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudii nebo jejiz
poskytnuti by bylo porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi,

o feditel Skoly mlize omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci,
ktera vznikla pfi pfipraveé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se piriprava ukonci
pravomocnym rozhodnutim

Omezeni prava na informace znamena, ze feditel Skoly poskytne pozadované informace
véetné doprovodnych informaci po vylouceni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti

vyloucené informace Ize pouze po dobu, po kterou trva diivod odepteni.

6. Vyrizovani Zadosti o poskytnuti informaci

Za prijimani a vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci odpovida povéiena osoba.
Zameéstnanci urceni feditelem Skoly k poskytovani informaci:

e Mgr. Martin Raska — feditel Skoly

e Dagmar Sziliczaiova — sekretarka Skoly

e Mgr. Martina Giercuszkiewiczova — zastupkyné feditele — vychovné vzdélavaci
¢innost Skoly

« Bc. Dana Motykova — vedouci uéitelka MS — &innost MS

o Katefina Holcova — vedouci Skolni jidelny — ¢innost Skolni jidelny

Zaméstnanci Skoly urceni k pfijimani pisemnych, telefonicky a stnich zadosti o informace:

e Mgr. Martin Raska — feditel Skoly

e Dagmar Sziliczaiova — sekretatka Skoly

e Mgr. Martina Giercuszkiewiczova — zastupkyné feditele — vychovné vzdélavaci
¢innost Skoly

« Bc. Dana Motykova — vedouci ucitelka MS — &innost MS

« Katefina Holcova — vedouci $kolni jidelny — ¢innost $kolni jidelny

Zadost o poskytnuti informace se podava ustné (osobné ¢i telefonicky) nebo pisemné
(dorucené postou, osobné i jinym zpisobem, faxem, elektronickou poStou nebo na jiném
nosici dat).

Pokud zadost o poskytnuti informace smétuje k poskytnuti zvefejnéné informace, miize
povétend osoba misto pozadované informace sdélit jen udaje umoznujici vyhledani a ziskani
zvetejnéné informace.



V piipadé tstni Zadosti tak ucini neprodlené, v ptipadé pisemné zadosti nejpozdéji do 7 dna
ode dne doruceni zadosti. Pokud Zadatel trvéa na ptimém poskytnuti informace, musi mu byt
poskytnuta.

Neni-li zddost vyfizena stn¢€, poskytne se pozadovana informace pisemné, nahlédnutim do
spisu (véetné moznosti pofizeni kopie) nebo na pamét'ovych mediich.

6.1 Ustni zadost

Ustni zadost 1ze vyftidit Gstné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva na
pisemném vyfizeni, vyzve jej feditel Skoly k podani Zadosti v pisemné forme.

6.2 Pisemna zadost

Z4dosti o poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou pfijaty a zaevidovany
podatelnou $koly. Zadost o poskytnuti jiz zvefejnéné informace (napiiklad ve vyroéni zpravée
feditele Skoly) se zpravidla vyfidi poskytnutim udaji o zvetejnéni. Pokud neni ze Zadosti
ziejmé, ze je urcena Skole jako povinnému subjektu nebo neni ziejmé, kdo zadost podal,
povéteny pracovnik ji bez dal§iho odlozi.

Pokud je zadost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jakd informace je pozadovana nebo je
formulovéana pfili§ obecné, feditel vyzve zadatele ve lhité do sedmi dnti ode dne doruceni
zadosti, aby zZadost upiesnil. Neuptesni-li Zadatel zddost do 30 dnti ode dne doruceni vyzvy,
rozhodne povétrend osoba o odmitnuti zadosti.

Pokud je pozadovana informace mimo pisobnost feditelky Skoly zadost se odlozi a odlozeni
zadosti a jeho divod sdéli do tfi dnli Zadateli. Reditel Skoly nemé za povinnost postoupit
zadost piislusnému organu.

Reditel poskytne Zzadateli informaci nejpozdgji do 15 dni ode dne doruéeni zadosti, piipadné
ode dne upfesnéni zadosti. O formé, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje feditelka.

Lhitu 15 dnit mize feditel prodlouzit nejvyse o 10 dni pouze z nasledujicich divodi:
- jedna-li se o vyhledani a sbér objemného mnoZzstvi oddélenych a odlisnych informaci
pozadovanych v jedné Zadosti,
- je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym organem statni spravy.

Reditel $koly je povinna pisemné informovat zadatele o prodlouzeni lhiity a diivodech
prodlouzeni, a to jesté pfed uplynutim lhity 15 dnt.

Pokud feditel skoly odmitne zcela nebo z¢asti poskytnout Zadateli informace, vydéa o tom ve
lhiit€ 15 dnti, ptipadné v fadné prodlouzené 1htté rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava v
ptipadé odlozeni véci.

Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zakona a musi obsahovat nasledujici
nalezitosti:

- nazev a sidlo Skoly,

- ¢islo jednaci a datum vydani rozhodnuti,

- oznaceni zadatele o informaci (jméno a piijmeni fyzické osoby, ndzev a sidlo pravnické

osoby),



- vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace pozadované
zadatelem,

- odiivodnéni, které obsahuje diivod odmitnuti poskytnuti informace, vcetné kazdého
omezeni prava na informace, s uvedenim ustanoveni ptislusnych pravnich predpisi,

- pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé¢ a dobé podani odvolani,

- vlastnoru¢ni podpis feditelky Skoly s uvedenim jména, piijmeni a funkce,

- jméno, piijmeni a funkce povéiené¢ho pracovnika.

Rozhodnuti se doru¢i do vlastnich rukou Zadatele.

Pokud zadatel Zada o poskytnuti vice informaci, z nichz nékteré jsou vylouceny, Skola
pfipustné informace poskytne a soubézné¢ rozhodne o odepieni vylou¢enych informaci.

Reditel vede evidenci pisemnych zadosti o poskytnuti informace. Evidence zadosti obsahuje:
- datum doruceni zadosti, véc, Cislo jednaci,
- jméno, piijmeni zadatele (ndzev a sidlo), spojeni na zadatele,
- zpusob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla zadost vyfizena,
- datum vyftizeni zadosti

7. Uhrada nikladi a viro&ni zprava

Reditel $koly bude pozadovat thradu skuteénych nakladia spojenych s vyhledavanim
informaci, potizenim kopii, opatfenim technickych nosicii dat a s odeslanim informaci
7adateli. Zadateli na jeho Zadost potvrdi pfedpokladanou vysi uhrady nakladi. Tento pokyn se
nevztahuje na zakonné zastupce zaku, ktefi pozaduji informace o Skole (vzdélavaci program,
ucebni plany, koncepce skoly, organizaéni struktura) a o vysledcich zaki ve vychovné
vzdélavacim procesu.

Reditel skoly vzdy do konce ledna zvefejni vyroéni zpravu za piedchazejici kalendaini rok o
své ¢innosti v oblasti poskytovani informaci.

8. Zavérefna ustanoveni

1. Kontrolou provéadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem skoly povéfen
zaméstnanec: Dagmar Sziliczaiova, sekretaika

O kontrolach provadi pisemné zaznamy.

Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 27. 8. 2018

4. Zameéstnanci Skoly s timto fadem byli sezndmeni na provozni porad¢ dne 27. 8. 2018.

wmn

V Ttinci dne 27. 8. 2018

Mgr. Martin Raska
teditel skoly



